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План работы МОУ СОШ №9 г.Серпухова
по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов 

на 2015-2016 учебный год
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Назначение ответственного за подготовку и проведение ЕГЭ в ОУ .
	Директор  Головина Е.Н,.

	
	2. Назначение ответственного за создание базы данных по подготовке и проведению ЕГЭ.
	Директор  Головина Е.Н.

	
	3. Планирование работы по подготовке и участию школы  в ЕГЭ 
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н 

	
	5. Изучение нормативных документов
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н 

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении ответственного по подготовке и проведению  ЕГЭ
	Директор Головина Е.Н.

	
	2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке и проведению ЕГЭ.
	Директор Головина Е.Н

	Работа с учащимися
	1. Организация консультаций, собеседований с учащимися 11 классов.
	Учителя-предметники
(в течение года)

	
	2. Создание и обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам, оформление:
- стендов;
- графиков консультаций в кабинетах учителей-предметников для выпускников
	Учителя-предметники,
 зам. дир. по УВР  Куприенко З Н.

	
	3. Выделение рабочих мест:
- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам(дистанц. подгот.)
	Талантова О.О.

	Работа с родителями
	1. Проведение собраний родителей выпускников (законных представителей)
Повестка дня родительских собраний:
- участие учащихся 11 классов ЕГЭ в 2015/16 учебном году;
- знакомство с нормативными документами по ЕГЭ;
- о проведении тренировочных  и  диагностических работ;
-организация работы с учащимися группы риска.
	Классные руководители
Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н .


	
	2. Индивидуальные консультации родителей
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н.
Учителя-предметники.

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и проведения   ЕГЭ.                        
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н 
Учителя-предметники

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н

 Учителя-предметники, 



	
	3. Заседание ШМО с повесткой: «Подготовка учителей и учащихся 11-х классов к ЕГЭ. Обеспечение готовности учащихся к проведению ЕГЭ »
	Зам. дир. по УВР  Куприенко ЗН

 Руководители ШМО

	
	4. Работа с классными руководителями 11-го класса по проблемам: «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся», «Психологическая подготовка учащихся к проведению ЕГЭ»
	Классные руководители, 

зам. дир. по УВР  Куприенко З Н
Психолог.

	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н.

	
	2. Участие в работе совещаний ответственных за подготовку и проведение ЕГЭ.
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н

 Учителя-предметники

	Нормативные документы
	Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З.Н.

	Работа с учащимися
	Организация консультаций, собеседований с выпускниками .
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н. 
 .Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей
	Учителя-предметники
 Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н
Классные руководители.

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки учащихся к ЕГЭ.
	Учителя-предметники, руководители ШМО

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
 Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н


	
	3. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к ЕГЭ,
	Руководители ШМО, 

Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	4. Посещение уроков в 11-х классах
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н
Пушкина Е.В.

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	2. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ.
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	Нормативные документы
	Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Зам. дир. по УВР 
Куприенко З.Н..

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА
	Учителя-предметники, психолог

	
	2. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники

	
	3. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	4. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники

	
	5. Выделение рабочих мест в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	Учителя-предметники, 
Талантова О.О.

	Работа с родителями
	Проведение собраний выпускников, родителей (законных представителей)
Повестка дня родительских собраний (установочное)
- о порядке проведения итоговой аттестации учащихся;
- нормативные документы 

-выбор предметов для сдачи экзаменов в 2016г.
	Классные руководители, учителя-предметники

Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и проведения ЕГЭ.
	Учителя-предметники, председатели ШМО

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н 
Учителя-предметники

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	2. Участие в работе совещаний ответственных за проведение ЕГЭ .
	Руководители ШМО

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники

	
	2. Проведение диагностических работ.
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н
.Учителя-предметники.

	
	3. Психологическая подготовка к ЕГЭ.
	Психолог.

Учителя-предметники

	
	4. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники

	
	7. Выделение рабочих мест:
- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	Талантова О.О.

	Работа с родителями
	Индивидуальная работа с родителями 
	Классные руководители 
Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	Работа с педагогическимколлективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и проведения ЕГЭ.
	Учителя-предметники, руководители ШМО

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н 
Учителя-предметники

	
	3. Посещение уроков в 11-х классах
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н 

Пушкина Е.В.

	
	4. Контроль подготовки к ЕГЭ по  математике
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	5. Контроль подготовки к ЕГЭ по  русскому языку
	Зам. дир. по УВР
 Пушкина Е.В.

	Январь

	Организационно-методическая работа
	1.Участие в тренировочном тестировании.. 
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	2. Анализ результатов диагностических работ., обсуждение результатов на заседаниях ШМО .
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	3. Работа с бланками. Анализ ошибок при заполнении бланков
	Учителя-предметники

	
	4. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	5. Участие в работе совещаний ответственных за проведение ЕГЭ  в новой форме
	Пошивай Т.В., зам. директора по УР

	Нормативные документы
	Сверка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Зам. дир. по УВР 
Куприенко З.Н..

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники

	
	2. Подготовка к проведению тренировочного тестирования по предметам
	Учителя-предметники

	
	3. Психологическая подготовка к ЕГЭ.
	Учителя-предметники

	
	4. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники

	
	7. Выделение рабочих мест:
- в библиотеке для подготовки к ГИА;
- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	Учителя-предметник
Зав. Библиотекой
Талантова О.О.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ.

	Учителя-предметники
Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и проведения ЕГЭ.
	Учителя-предметники, председатели МО

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники

	
	3. Посещение уроков в 11-х классах
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н
Пушкина Е.В.

	
	4. Контроль подготовки к ЕГЭ по  математике.
 
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	5. Контроль подготовки к ЕГЭ по русскому языку
	Зам. дир. по УВР Пушкина Е.В.

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Анализ работы  по подготовке к ЕГЭ на уровне ШМО. 
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	2. Подготовка раздаточных материалов – памяток для учащихся, 
	Учителя-предметники, завуч

	
	3. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н Руководители ШМО

	
	4. Участие в работе совещаний ответственных за проведение ЕГЭ в ОУ
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н
Пушкина Е.В.

	
	5. Посещение уроков в 11-х классах
	 Зам. дир. по УВР Куприенко ЗН 
. Пушкина Е.В.

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н
Учителя-предметники

	
	2. Подготовка к проведению внутришкольного мониторинга
	Учителя-предметники

	
	3. Психологическая подготовка к ЕГЭ.
	Психолог.

Учителя-предметники

	
	4. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ.
	Учителя-предметники
 Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н


	
	2. Информирование родителей о результатах  тренировочного тестирования  .
Проведение собраний выпускников, родителей (законных представителей)
Повестка дня родительских собраний (информационное)
- о порядке проведения итоговой аттестации учащихся;
- нормативные документы
	Классные руководители 

Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н
.

	Работа с педагогическим коллективом
	
	

	
	.1 Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для чителей-предметников по вопросу подготовки и проведения ЕГЭ.
	Зам. дир. П

Учителя-предметники, руководители ШМО

	
	3. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники
 Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н


	
	4. Посещение уроков в 11-х классах
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н
\Пушкина Е.В.

	
	5. Контроль подготовки к ЕГЭ.
	Директор Головина Е.Н..

	Март

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка к проведению пробного экзамена по англ.яз.
	Зам. дир. по УВР  Куприенко З Н Председатели ШМО

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ЕГЭ.
	Классные руководители Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	2. Сбор уточненных данных о выборе экзамена
	Классные руководители, 
Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н. 

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники

	
	2. Проведение диагностических работ.
	Учителя-предметники

	
	3. Психологическая подготовка к ЕГЭ.
	Учителя-предметники

	
	4. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники

	
	7. Выделение рабочих мест:
- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	 Талантова О.О.

Учителя-предметники.

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ.
	Учителя-предметники
 Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н


	Работа с педагогическим коллективом
	1. Участие в работе совещаний, семинаров, «круглых столов» для учителей-предметников по вопросу подготовки и участия учащихся к ГИА
	Учителя-предметники, руководители ШМО

	
	2. Изучение распорядительных нормативных документов
	Учителя-предметники

	
	3. Посещение уроков в 11-х классах
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н
Пушкина Е.В.

	
	4. Контроль подготовки к ЕГЭ (предметы по выбору).
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	5. Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ.
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	1. Изучение распорядительных нормативных документов
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	
	2. Участие в работе совещаний ответственных за подготовку и проведение ЕГЭ в новой форме
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	Нормативные документы
	Сверка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н

	Работа с учащимися
	1. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники

	
	3. Психологическая подготовка к ЕГЭ.
	Учителя-предметники

	
	4. Индивидуальное консультирование
	Учителя-предметники

	
	5. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	6. Обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам
	Учителя-предметники

	
	7. Выделение рабочих мест:
-- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам
	Талантова О.О. 

Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1.Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ в новой форме.
2. Проведение собраний выпускников, родителей (законных представителей)
Повестка дня родительских собраний(итоговое)
«О порядке проведения итоговой аттестации учащихся»
	Учителя-предметники
 Зам. дир. по УВР Куприенко З.Н
Директор Головина Е.Н.

	Работа с педагогическим коллективом
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